-~

Zarzadzenie Nr WIW.D.0111/31/2010
Opolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w Opolu
z dnia 21 wrzes$nia 2010 r.
w sprawie nadania Wojewddzkiemu Inspektoratowi Weterynarii w Opolu

Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie § 5 Zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca

2010 r. w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow
weterynarii (Dz. Urz. MR i RW Nr 3, poz. 2) w zwiazku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z 2009
Nr 31, poz.206) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wojewodzkiemu Inspektoratowi Weterynarii w Opolu nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny
w brzmieniu uzgodnionym z Gléwnym Lekarzem Weterynarii i zatwierdzonym przez
Wojewode Opolskiego, stanowiacym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr WIW.D.0111/1/2010 Opolskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii w Opolu z dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie nadania Wojewddzkiemu
Inspektoratowi Weterynarii w Opolu Regulaminu Organizacyjnego.

§3
Zarzadzenie podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo przyjety w Wojewodzkim
Inspektoracie Weterynarii w Opolu.

§4
Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2010 .

Opolski Woiewfdz i Lekarz Weterynarii
dr Ryszard Mqrdak
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Zatwierdzil:

Regulamin Organizacyjny
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Opolu

Ustalil:
Opolski Wojewédzki Lekarz Weterynarii
Dr Ryszard Mordak

W uzgodnieniu z:

LOWNY LEKARZ WETERYNARII

-ca Glownego Lekarza Weterynarii

Opole, dnia 4 czerwca 2010 r.



1)

2)

3)

4)
5)

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu dziata w szczego6lnosci na podstawie:
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U.z 2007 r. Nr 121,
poz. 842 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia z 23 stycznia 2009 r. 0 Wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206);
zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 2 marca 2010 r w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz.
MR i RW, Nr 3, poz. 2);
Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu;
niniejszego Regulaminu organizacyjnego.
§2
Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okre$la szczegdétowa organizacje
I tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu oraz szczegdlowy zakres
zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad tego Inspektoratu.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Opolskiego;

Wojewddztwie - nalezy przez to rozumieé¢ wojewodztwo opolskie ;

Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Opolu;
Wojewodzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Opolskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii;

Powiatowym  Inspektoracie - nalezy przez to0 rozumie¢  Powiatowy
Inspektorat Weterynarii na terenie wojewodztwa opolskiego;

Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sktad niezespolone;j
administracji rzadowej;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: zespot, zaklad, pracownie
oraz samodzielne stanowisko;

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca Zaktadem, Pracownia, Zespotem,

a w przypadku zespotdéw ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds. bezpieczenstwa zywnosci,



pasz oraz ubocznych produktow pochodzenia zwierzgcego - wojewddzkich inspektorow
weterynaryjnych;

9) kontroli zewngtrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrolg przeprowadzana przez organy
zewngetrzne w Inspektoracie;

10) kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrolg przeprowadzana przez
Wojewddzkiego Lekarza w powiatowych inspektoratach oraz kontrole przeprowadzane
przez kierownikow w Inspektoracie i w komorkach organizacyjnych obejmujaca ogot
czynnosci, ktorych celem jest zapewnienie realizacji ustawowych zadan;

11) ocenie dzialalno$ci Inspekcji Weterynaryjnej — audyt, o ktorym mowa w art. 4, ust. 6
rozporzadzenia (WE) Nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie kontroli urzgdowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci
z prawem paszowym i zywnosciowym oraz regutami dotyczacymi zdrowia zwierzat

i dobrostanu zwierzat.

§3
1. Inspektoratem kieruje Opolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii.

2. Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Wojewodzkiego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej oraz

z odregbnych ustaw,

2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.
3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.
4. Majatek Inspektoratu stanowi wiasnos¢ Skarbu Panstwa, ktérego reprezentantem
i dysponentem w granicach obowiazujacego prawa jest Wojewodzki Lekarz.
5. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar wojewodztwa opolskiego.

6. Siedziba Inspektoratu jest miasto Opole.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§4
1.W sktad Inspektoratu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzgcych;



W sktad zespotu wchodza dziaty:
a) bezpieczenstwa zywnosci,
b) pasz oraz ubocznych produktow zwierzegcych;
3) zespot ds. nadzoru farmaceutycznego;
4) zespoét ds. finansowo-ksiegowych;
W sktad zespotu wchodza dziaty
a) finansowo — ksiggowy,
b) ptac, ubezpieczen spotecznych i emerytalnych;
5) zespot ds. administracyjnych;
W sktad zespotu wchodza dziaty:
a) administracji i zamowien publicznych,
b) zasobow ludzkich i szkolenia,
c) informatyki,
d) obstugi technicznej;
6) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;
7) samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych;
8) samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ds. przeciw-pozarowych;
9) samodzielne stanowisko ds. oceny dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej;
10) Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Opolu;
W sktad ZHW wchodza pracownie:
a) patologii,
b) serologii,
c) chemii,
d) pozywek i mikrobiologii srodkow zywienia zwierzat,
e) higieny $rodkow spozywczych,
f) biologii molekularnej i skazen,
g) diagnostyki wtosni.
2. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez Wojewddzkiego Lekarza.
§5
Do wylacznej kompetencji Wojewddzkiego Lekarza nalezy:
1) udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien do podejmowania okreslonych
czynnos$ci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia,
2) udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiego Lekarza w postepowaniu

przed organami panstwowymi i sadami,



3)

4)

5)

wydawanie w razie konieczno$ci Powiatowym Lekarzom polecen dotyczacych podjecia
czynno$ci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zadanie od nich informacji
0 catlym zakresie dziatania Powiatowego Inspektoratu,

podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowiazkow Powiatowego
Lekarza lub jego zastgpcy, jezeli jego dziatalno$¢ lub dzialalno$¢ kierowanego przez niego
inspektoratu moze zagrozi¢ prawidlowemu wykonywaniu zadan Inspekcji Weterynaryjne;,
a zwlaszcza naruszyC¢ bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wilasciwosci
tego organu i wyznaczanie osoby pelniacej obowiazki zawieszonego organu,

podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego
lub zagrozenia bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzgcego lub w przypadku, gdy
jest to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia

gospodarki narodowej przed powaznymi stratami.

§6

. Wojewodzki Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy o shuzbie cywilnej, w tym:

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie,

2) dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

w Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

. Wojewodzki Lekarz wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy w stosunku dla pozostatych

pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

§7

Wojewodzki Lekarz w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Inspektoratu oraz

wlasciwej organizacji pracy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

wydaje akty prawa wewngtrznego,

realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobor pracownikow Inspektoratu
oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skutecznos¢ pracy,

gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu oraz innymi funduszami
bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie,

wykonuje uprawnienia i obowiazki zwierzchnika stuzbowego pracownikow Inspektoratu,
reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sktada oswiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem,

udziela pelnomocnictw,



7) wykonuje inne zadania okre§lone w przepisach odrgbnych, w szczegdlnoSci z zakresu
obrony narodowej, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, finansach publicznych,

zamoOwieniach publicznych.

§8
Przelewy, czeki i1 inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym podstawg do otrzymania
lub wydatkowania srodkow pieni¢znych Inspektoratu podpisuja:
1) Wojewodzki Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktorej mowa w § 9 ust 2, oraz
2) Glowny Ksiggowy lub jego zastgpca lub inny pracownik zastgpujacy Glownego

Ksiggowego w czasie jego nicobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewodzkiego

Lekarza.
ROZDZIAL |1
ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU
§9

1. W czasie nieobecnos$ci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza lub czasowe;j
niemozno$ci wykonywania przez niego obowiazkow, dziatalnoscia Inspektoratu kieruje
Zastepca Wojewodzkiego Lekarza.

2. W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza i jego
Zastepey lub czasowej niemoznosci wykonywania przez nich obowiazkow, dziatalnoscia
Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie przez Wojewodzkiego Lekarza.

3. Wojewddzkiemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) zespot ds. finansowo-ksiggowych,
2) zespo6t ds. administracyjnych,
3) samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej,
4)  samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych,
5) samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ds.
przeciwpozarowych,
6) samodzielne stanowisko ds. oceny dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej,
7) Zaktad Higieny Weterynaryjne;.
4. Zastgpcy Wojewodzkiego Lekarza bezposrednio podlega:



1) zespot ds. zdrowia i ochrony zwierzat,
2) zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecych,
3) zespot ds. nadzoru farmaceutycznego.

5. Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatacznik Nr 1.

§ 10
1. Komorkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk, kieruja kierownicy.
2. W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w zespole do spraw bezpieczenstwa
zywnoscl, pasz oraz ubocznych produktow zwierzgcych i w zespole do spraw nadzoru
farmaceutycznego kierownikiem moze by¢ wylacznie wojewodzki inspektor weterynaryjny,

a w zespole budzetowo - finansowym gtowny ksiggowy.

§11

1. Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikoéw
z obowiazujacymi przepisami prawa,

2) porzadek i dyscypling pracy,

3) merytoryczna i formalno-prawna poprawnos¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonuja podzialu zadan dla poszczegolnych pracownikow kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie propozycje zakresOw obowiazkow,
ktore przedktadaja Wojewodzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

3. Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych 1 aktéw
prawnych wydawanych przez Wojewddzkiego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

4. Projekty aktow prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegodlna starannoscia
oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

5. Projekty aktow prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz PiSm procesowych, powinny
by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwiazany jest
dokument,

3) otownego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu

lub ma powodowa¢ skutki finansowe,



4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
6. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwiazany jest
dokument,
3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.
7. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tre$¢, forme, a takze za

zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 12
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do =zatatwienia, ktorych zostali pisemnie upowaznieni przez
Wojewodzkiego Lekarza.
§13
1. Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczeg6lnych komérek organizacyjnych
I stanowisk pracy okresla zatacznik Nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala Wojewodzki Lekarz w drodze

instrukcji kancelaryjnej.

ROZDZIAL |V
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§14
Do zadan zespotu ds. zdrowia i1 ochrony zwierzat nalezy:
1) nadzor nad dziatalnos$cia Powiatowych Inspektoratow w zakresie zadan zespotu;
2) nadzor nad ochrong zdrowia zwierzat prowadzona przez Powiatowe Inspektoraty;
3) wykonywanie z upowaznienia Wojewoddzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych z zakresu
zadan zespotu;
4) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwotan od decyzji Powiatowych Lekarzy
oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza jako organu Il instancji;
5) nadzér nad badaniami kontrolnymi zakazen zwierzat, tworzeniem planu ilosciowego
i finansowego realizowanymi przez Powiatowe Inspektoraty;

6) nadzor nad przeprowadzaniem przez Powiatowe Inspektoraty weterynaryjnej kontroli



w handlu i wywozie oraz produktow w rozumieniu przepisbw o kontroli weterynaryjnej
w handlu prowadzonej;

7) sporzadzanie planow rocznych i programow dziatania Inspekcji Weterynaryjnej na terenie
wojewodztwa z zakresu swego dziatania;

8) opracowywanie planow kontroli problemowych oraz ich realizacja;

9) wspolpraca i ewentualne uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez inne podmioty,
(Inspekcja Jakosci Handlowej 1 Artykutdow Rolno-Spozywczych, Zwiazkiem Lowieckim,
Inspekcja Transportu Drogowego, Panstwowa Inspekcja Sanitarna, Inspekcja Ochrony
Srodowiska oraz Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa) w ramach prawem
okreslonych kompetenciji;

10) nadzér nad prawidlowoscia przekazywania i przesytania informacji w systemie TRACES,
ZCHZZ, ZAK WIW, RKWIW, SER PIW, SER LAB, BSE, CELAB oraz nad zgodno$cia
danych zamieszczanych w programach ze sprawozdawczo$cia merytoryczna;

11) przygotowywanie planow gotowos$ci na wypadek wystapienia epizoocji;

12) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epizootycznej;

13) opracowywanie program6éw zwalczania chordob zakaznych zwierzat, w tym chorob
odzwierzgcych;

14) koordynowanie badan TSE na terenie wojewodztwa;

15) organizowanie szczepienia lisow wolno zyjacych oraz koordynowanie badan kontrolnych
przyjgcia szczepionki;

16) nadzér nad Powiatowymi Inspektoratami w zakresie przestrzegania zasad identyfikacji
1 rejestracji zwierzat, wymogow wzajemnej zgodnosci oraz przemieszczaniem zwierzat;

17) nadzér nad prowadzonym przez Powiatowe Inspektoraty zwalczaniem i monitorowaniem
chorob odzwierzecych 1 odzwierzecych czynnikow chorobotworczych oraz zwiazanej
z nimi opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

18) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat i obrotem zwierzetami przez
Powiatowe Inspektoraty;

19) nadzéor nad Powiatowymi Inspektoratami w zakresie przestrzegania wymagan
weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;

20) nadzo6r nad Powiatowymi Inspektoratami w zakresie utrzymania, hodowli, prowadzenia
ewidencji zwierzat doswiadczalnych w jednostkach dos$wiadczalnych, hodowlanych i u
dostawcow;

21) nadzor nad Powiatowymi Inspektoratami w zakresie prowadzanych kontroli schronisk dla

zwierzat oraz podmiotow utrzymujacych zwierzeta wykorzystywane do celéw rozrywkowych,



widowiskowych, filmowych, sportowych i specjalnych;

22) nadzor nad Powiatowymi Inspektoratami w zakresie kontroli zdrowia zwierzat
przeznaczonych do rozrodu oraz jakosci zdrowotne] materialu biologicznego, jaj
wylegowych drobiu i produktow akwakultury;

23) rozpatrywanie skarg i wnioskOw z zakresu zadan zespotu;

24) prowadzenie szkolen w zakresie zadan zespotu;

25) koordynowanie kontroli zewngtrznych i wewngtrznych nalezacych do kompetencji
Wojewddzkiego Lekarza, a w szczeg6lnosci:

a) opracowywanie rocznego planu kontroli,

b) nadzor nad realizacja przez pracownikow zespotu rocznego planu kontroli
zatwierdzonego przez Wojewddzkiego Lekarza,

C) sporzadzanie sprawozdania z dziatalno$ci kontrolnej zespotu;

26) tworzenie, we wspolpracy z innymi Komoérkami organizacyjnymi, planow jakosciowych,
ilosciowych i finansowych stanowiacych czgs¢ planéw Inspektoratu;

27) przygotowywanie projektow pism powiadamiajacych Glownego Lekarza Weterynarii
o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych obowiazkowi notyfikacji w Unii

Europejskiej.

§15
Do zadan zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecych

nalezy:
1) prowadzenie 1 biezaca aktualizacja rejestru podmiotéw gospodarczych wedtug programu
SPIWET, z uwzglednieniem wszystkich branz (migso czerwone, migso biate, chlodnictwo
1 sktadowanie, punkty skupu dziczyzny, mleko 1 przetwory mleczne, przetworstwo jajczarskie.
sktadnice jaj, przetworstwo rybne),
2) prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza kontroli dziatalnosci Powiatowych Lekarzy
woj. opolskiego z zakresu:

a) pelnionego nadzoru weterynaryjnego nad zaktadami produkujacymi $rodki spozywcze

pochodzenia zwierzecego,

b) petnionego nadzoru nad materiatem szczegolnego ryzyka,

C) organizacji obwodow urzegdowego badania zwierzat rzeznych 1 migsa oraz

przeprowadzanych kontroli 0s6b wyznaczonych do badania zwierzat rzeznych i migsa,
3) bezposrednie przeprowadzanie kontroli w imieniu Wojewddzkiego Lekarza zakladow

produkcyjnych w terenie:
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a) wynikajace z biezacych polecen Glownego Lekarza Weterynarii,
b) wpisanych do rejestru Gtownego Lekarza Weterynarii i posiadajacych uprawnienia do
handlu na terenie Unii Europejskiej,
4) nadzér nad realizacja rocznego planu badan kontrolnych pozostatosci chemicznych
1 biologicznych w tkankach zwierzat, migsie, srodkach spozywczych pochodzenia zwierzecego,
5 kontrola w imieniu Wojewoddzkiego Lekarza Powiatowych Lekarzy w zakresie realizacji
nadzoru nad:
a) wytworniami i mieszalniami pasz,
b) podmiotami zajmujacymi si¢ obrotem paszami,
C) obrotem niektorymi paszami oraz ubocznymi produktami pochodzenia zwierzecego
do 1 z panstw trzecich,
d) stosowaniem pasz,
e) stosowaniem pasz leczniczych,
f) zaktadami utylizacyjnymi, spalarniami, zaktadami posrednimi,
g) podmiotami wykorzystujacymi uboczne produkty pochodzenia zwierzecego,
h) $rodkami transportu przewozacymi uboczne produkty pochodzenia zwierzgcego,
6) kontrola i nadzor w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nad podmiotami wytwarzajacymi
1 wprowadzajacymi do obrotu pasze lecznicze,
7) nadzor nad realizacja rocznego planu  badan kontrolnych pozostatosci chemicznych
i biologicznych w paszach,
8) opracowywanie projektow stosownych decyzji dla Wojewoddzkiego Lekarza, w zakresie
wiasciwosci zespotu,

9) biezace sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci, w zakresie wlasciwos$ci zespotu.

§ 16
Do zadan zespotu ds. nadzoru farmaceutycznego nalezy:

1) kontrola producentow oraz jednostek prowadzacych obrét hurtowy produktami leczniczymi
weterynaryjnymi i materiatami medycznymi stosowanymi wylacznie u zwierzat,

2) kontrola zaktadow leczniczych dla zwierzat 1 lekarzy weterynarii prowadzacych obrot
detaliczny produktami leczniczymi weterynaryjnymi i materiatami medycznymi stosowanymi
wylacznie u zwierzat,

3) nadzér nad prawidtowoscia postgpowania z importowanymi produktami leczniczymi
weterynaryjnymi i materiatami medycznymi stosowanymi wylacznie u zwierzat,

4) opracowywanie dla Wojewddzkiego Lekarza projektow decyzji dotyczacych produktow
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leczniczych weterynaryjnych i materiatow medycznych stosowanych wylacznie u zwierzat.

§ 17
1. Do zadan zespotu ds. finansowo - ksiggowych nalezy w szczego6lnosci:
1) sporzadzanie planéw wydatkéw i dochodow,
2) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej,
3) sporzadzanie sprawozdawczo$ci z wykorzystania §rodkow finansowych z rezerw celowych
budzetu panstwa 1 budzetu wojewody,
4) kontrola i analiza realizacji budzetu,
5) dekretacja i biezace ksiggowanie dowodow zrédtowych,
6) ewidencja ksiggowa dochodow i prowadzenie windykacji naleznosci,
7) ewidencja ksiggowa i realizacja ptatno$ci wynikajacych ze zobowiazan zwiazanych ze
zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat oraz sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,
8) ewidencja ksiggowa magazyndéw, $rodkow trwatych, pozostatych s$rodkow trwatych
1 wyposazenia,
9) prowadzenie gospodarki kasowej Wojewodzkiego Inspektoratu,
10) merytoryczny nadzor finansowy nad dziatalno$cia Powiatowych Inspektoratow,
11) prowadzenie finanséw zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych,
12) dokonywanie biezacej i okresowej kontroli cato$ci dokumentacji ksiggowej pod wzgledem
prawidlowosci jej zaksiggowania,
13) kontrola gospodarki finansowej w jednostkach podleglych Wojewodzkiemu Lekarzowi
wykonywana zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o rachunkowo$ci 1 ustawy
o finansach publicznych,
14) nadz6ér w zakresie finansowania realizowanych zamoéwien publicznych,
15) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych,
16) naliczanie wynagrodzen 1 zasitkOw z ubezpieczenia spotecznego,
17) prowadzenia spraw zwiazanych z rozliczaniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych,
18) prowadzenie dokumentacji i obliczanie $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
1 zdrowotnego, sporzadzanie raportéw o wysokosci odprowadzonych sktadek,
19) wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu dla bylych pracownikéw Wojewodzkiego
Zaktadu Weterynarii 1 jego oddzialow oraz pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu, jako
podstawy do przeliczenia §wiadczen emerytalno-rentowych,

20) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczos$ci w zakresie spraw placowych,
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21) prowadzenie dokumentacji i ewidencji ksiggowej zwiazanej z Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych.
2. Gléwny ksiggowy odpowiada w szczeg6élnosci za przestrzeganie przepisOw zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz za realizacj¢ nastgpujacych
zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:
1) planowanie 1 sprawozdawczos¢ finansowa Inspektoratu oraz zbiorczo Powiatowych
Inspektoratow;
2) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
4) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem dziatania;

b)kompletnosci 1 rzetelnoSci  dokumentoéw  dotyczacych operacji  gospodarczych

i finansowych.

§18
Do zadan dziatania zespotu ds. administracyjnych nalezy:
1) zatatwianie cato$ci spraw zwiazanych z nawiazywaniem i rozwiazywaniem stosunkdéw pracy,
prowadzenie ewidencji pracownikow, przeprowadzanie naboru na wolne stanowisko wg
przepiséw ustawy o stuzbie cywilnej,
2) kontrola przestrzegania porzadku 1 dyscypliny pracy,
3) koordynacja planow urlopéw wypoczynkowych pracownikéw, ustalanie prawa do urlopu
i jego wymiaru,
4) wystawianie, rejestrowanie, przedtuzanie waznos$ci  legitymacji  stuzbowych
i ubezpieczeniowych,
5) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie spraw kadrowych,
6) prowadzenie ewidencji czasu pracy,
7) organizowanie, koordynowanie i prowadzenie szkolen pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu,
8) prowadzenie programow szkoleniowych, strukturalnych i grantowych w ramach projektow
Unii Europejskiej,
9) koordynacja planéw urlopéw wypoczynkowych Powiatowych Lekarzy, kontrola
przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy w powiatowych inspektoratach oraz stosowania
Kodeksu pracy,

10) sprawowanie obowiazkow zarzadcy nieruchomosci, w stosunku do ktérych wydane zostaty
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odpowiednie orzeczenia,
11) administrowanie obiektami i urzadzeniami zgodnie z wiazacymi jednostke ustaleniami,
oraz dokumentowanie tej obstugi,
12) obciazanie wspotuzytkownikow 1 najemcow lokali nalezno$ciami wynikajacymi
z zawartych umow,
13) prenumerata czasopism i wydawnictw,
14) utrzymanie porzadku, organizacja dozoru obiektow administrowanych przez Wojewodzki
Inspektorat,
15) prowadzenie magazynu,
16) prowadzenie archiwum zaktadowego,
17) prowadzenie sekretariatu, a w szczegdlnosci:
a) obsluga organizacyjna, prowadzenie spraw zalatwianych bezposrednio przez
Wojewddzkiego Lekarza,
b) przyjmowanie i ekspedycja korespondencji, rozdzielanie jej na poszczegélne komorki
organizacyjne zgodnie z dyspozycja,
c) prowadzenie rejestrOw zarzadzen, decyzji 1 upowaznien wydawanych przez
Wojewddzkiego Lekarza,
d) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,
e) wystawianie delegacji stuzbowych i ich ewidencjonowanie,
f) obstuga delegacji stuzbowych 1 narad,
18) realizacja zamowien publicznych zgodnie z przepisami prawa, W tym przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,
19) realizacja zamowien nie objgtych ustawa Prawo zamoéwien publicznych oraz wszystkich
zamoOwien na materialy i odczynniki dla Zaktadu Higieny Weterynaryjnej w Opolu,
20) opracowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych zwiazanych z procedura ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz innych zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza,
21) Scista wspolpraca z Zespotem finansowo-ksiggowym w zakresie zakupu robot, towardow i
ushug zwiazanych z funkcjonowaniem Wojewodzkiego Inspektoratu,
22) ewidencjonowanie zakupoéw oraz kontrolowanie wysoko$ci wydatkow w elektronicznym
programie ,,Zamowienia publiczne”,
23) utrzymywanie w sprawnoS$ci technicznej i obstuga w ruchu ciagtym lokalnej kottowni
1 oczyszczali Sciekow,
24) konserwacja i biezace naprawy instalacji elektrycznej, wodnej, gazowej, kanalizacji

burzowej, sanitarnej, weztow cieplnych i cieplociagdw,
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25) opracowywanie planéw pracy kottowni i oczyszczalni $ciekow,

26) prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej srodkow transportu,

27) sporzadzanie umow o uzytkowanie samochodoéw prywatnych do celow stuzbowych wraz z
nadzorem nad prawidlowos$cia cato$ci dokumentacji z tym zwiazane;j,

28) utrzymywanie w sprawnosci S$rodkow transportu znajdujacych si¢ na stanie
Wojewodzkiego Inspektoratu,

29) prowadzenie dokumentacji i dbalo$¢ o terminowe sprawdzanie pod wzgledem
bezpieczenstwa i dozoru technicznego kotléw co., komina kottowni i specjalistycznego sprzgtu
laboratoryjnego,

30) dokonywanie biezacych napraw wyposazenia budynkéw, naprawa drobnego sprzetu, prace
porzadkowe i utrzymywanie terenéw zielonych,

31) obstuga techniczna sprzetu teleinformatycznego na terenie Wojewddzkiego Inspektoratu,
32) zapewnienie sprawno$ci sieci teleinformatycznej, w tym sporzadzenie wymaganej
dokumentacji zwiazanej z korzystaniem z telefonéw stacjonarnych, komodrkowych oraz
dostepem do internetu,

33) budowa i nadzér nad rozwojem, utrzymaniem i konserwacja infrastruktury
teleinformatycznej,

34) kontrola bezpieczefstwa systemu i bezpieczenstwa danych, w tym tworzenie archiwum
dokumentacji elektronicznej,

35) wdrazanie kompleksowej komputeryzacji Wojewddzkiego Inspektoratu — wprowadzanie do
eksploatacji nowego oprogramowania 1 sprzetu komputerowego,

36) diagnozowanie uszkodzen i usuwanie drobnych awarii,

37) obstuga strony internetowej Wojewoddzkiego Inspektoratu, Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej 1 biezaca jej aktualizacja,

38) analiza kosztow korzystania z sieci komputerowej Wojewodzkiego Inspektoratu oraz

z sieci telefonicznych 1 sktadanie rocznych raportow.

§19
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:
1) zastgpowanie Wojewoddzkiego Lekarza oraz Inspektoratu przed sadami powszechnymi
I administracyjnymi oraz innymi organami,
2) opracowywanie projektow decyzji 1 postanowien wydawanych przez Wojewddzkiego
Lekarza,
3) sporzadzanie opinii prawnych,

4) opracowywanie wewngtrznych aktow normatywnych,
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5) opiniowanie umow i porozumien, w ktorych strona jest Wojewoddzki Lekarz lub Inspektorat.

§ 20
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych nalezy:
1) prowadzenie spraw i dokumentacji zwiazanych z ochrong informacji niejawnych,
2) wspodlpraca z Wojskowa Komenda Uzupehien,
3) w oparciu o zarzadzenia i wytyczne Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego opracowywanie niezbednych materiatow, analiz
1 wnioskoOw w zakresie wystepujacych zagrozen czasu ,,P”’ 1,,W” niezb¢dnych do podejmowania
decyzji gospodarczo-obronnych przez kierownictwo Wojewoddzkiego Inspektoratu,
4) Scista wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy
w zakresie sporzadzania niezbgdnych dokumentow i realizacji przedsigwzig¢ organizacyjnych
w celu przygotowania Wojewoddzkiego Inspektoratu do dziatania w stanie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa lub wojny,
5) zgodnie z wytycznymi Wojewody opracowywanie dokumentow oraz sprawowanie nadzoru
nad dzialalnoscia ,,statego dyzuru” Wojewodzkiego Inspektoratu,
6) uczestniczenie w organizowanych przez Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Opolskiego Urzgdu Wojewodzkiego szkoleniach i ¢wiczeniach w zakresie spraw obronnych,
7) opracowywanie planow, projektow zarzadzen i innej dokumentacji zwiazanej z obronnoscia 1 obrona
cywilng w Wojewodzkim Inspektoracie,
8) planowanie, organizowanie 1 nadzorowanie szkolenie specjalistycznego 1 doskonalacego z kadra

kierownicza 1 formacjami obrony cywilnej Wojewddzkiego Inspektoratu.

§21
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. oceny dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej nalezy:
1) sporzadzenie rocznego programu audytu Wojewodzkiego Inspektoratu, w oparciu o zatozenia
rocznego planu audytow Inspekcji Weterynaryjne zatwierdzonego przez Gtéwnego Lekarza
Weterynarii, z uwzglednieniem audytow sprawdzajacych i jego dystrybucja,
2) sporzadzenie planu audytu dla danego audytu kontroli urzedowych w oparciu o zatwierdzony
roczny program audytu,
3) zawiadamianie Kkierownika jednostki audytowanej o terminie i zakresie audytu,
4) przeprowadzane audytow kontroli urzgdowych w Powiatowych Inspektoratach,
5) przygotowanie, zatwierdzane i dystrybucja raportu z audytu,
6) ocena skutecznosci dziatan poaudytowych,

7) przygotowywanie informacji w formie sprawozdania zawierajacego opis wynikow audytu
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1 dziatan poaudytowych, wnioskow z audytu i oceng wedlug gldéwnych wytycznych dla realizacji
procesu audytu, dla potrzeb okresowych przegladéw adekwatnosci skutecznosci procedur
kontrolnych realizowanych przez Powiatowe Inspektoraty, w tym aspekcie oceny wykonania
wieloletniego planu kontroli oraz ich dystrybucja,
8) przygotowanie opracowan analitycznych zwiazanych z dziatalno$cia merytoryczna Inspekcji
Weterynaryjnej w zakresie wlasciwos$ci zespotu, w tym przedktadanie propozycji zakresow dla
przysztych audytow oraz przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan organu audytowego,
9) wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
korzystanie z ich pomocy w czasie realizacji dziatan audytowych, w charakterze ekspertow
technicznych.

§22
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciw-
pozarowych nalezy:
1) kontrola warunkéw pracy i przestrzegania przepiséw bhp,
2) informowanie ~ Wojewodzkiego Lekarza o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych,
3) sporzadzanie okresowych analiz stanu bhp w Wojewodzkim Inspektoracie,
4) udziat w opracowywaniu plandw modernizacji w zakresie dotyczacym pOprawy warunkow
bhp,
5) udziat w ustalaniu okoliczno$ci przyczyn wypadkoéw przy pracy i wystgpowania chordb
zawodowych, opracowywanie wnioskdéw, kontrola ich realizacji,
6) prowadzenie caloSci dokumentacji zwigzanych z wypadkami przy pracy 1 przypadkami
chorob zawodowych,
7) uczestnictwo w pracach komisji ds. bhp,
8) instruktaz i doradztwo, organizacja szkolen w zakresie bhp,
9) wspotdziatanie ze inspekcja pracy 1 organizacjami zwiazkowymi w zakresie spraw

bezpieczenstwa i higieny pracy.

§23
1. Zaktadem Higieny Weterynaryjnej w Opolu kieruje Kierownik Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej.
2. Do zadan Zaktadu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:
a) Wojewoddzkiego Lekarza,
b) Powiatowych Lekarzy,
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2) wykonywanie badan ustugowych,
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza,
4) nadzor nad prawidlowoscia przekazywania i przesytania informacji w systemie CELAB,
3. Zadania zlecone, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, wymagaja okreslenia zakresu oraz sposobu
finansowania.
4. Zaktad Higieny Weterynaryjnej realizuje swoje zadania przez nastgpujace pracownie, punkty
przyjec i stanowiska pracy:
1) patologii,
2) serologii,
3) chemii,
4) pozywek i mikrobiologii srodkoéw zywienia zwierzat,
5) higieny $rodkow spozywczych,
6) biologii molekularne;j i skazen,
7) diagnostyki wiosni,
8) punkt przyjecia prob,
9) sekretariat.

§24
Z ramienia Wojewddzkiego Inspektoratu, obok Wojewodzkiego Lekarza 1 jego Zastepcy,
osobami upowaznionymi do udostepniania informacji publicznej z zakresu przedmiotowego tej
jednostki sa pracownicy kazdorazowo wskazani przez niego, a zajmujacy stanowiska okreslone

w § 4 pkt 1 - 3 niniejszego Regulaminu.

§ 25

1. Wojewodzki Lekarz przyjmuje obywateli w sprawach skarg i1 wnioskow w kazdy
poniedziatek bedacy dniem pracy w godzinach od 15% do 16

2. W razie niemozliwosci przyjgcia przez Wojewodzkiego Lekarza osob, o ktérych mowa w ust. 1,
powinnosc¢ t¢ wykonuje Zastepca Wojewodzkiego Lekarza lub inna osoba, wskazana przez niego
sposrod pracownikow zajmujacych stanowiska okreslone w § 4 pkt 1 - 3 niniejszego
Regulaminu.

3. Skargi i wnioski przyjmuje sekretariat — znajdujacy si¢ w budynku ,,A" pokoj 114, we wszystkie

dni pracy, w godzinach 8% - 15%

§ 26
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Obieg dokumentow reguluje instrukcja kancelaryjna obowiazujaca w Inspektoracie.
§27
1. Wojewddzki Lekarz uzywa pieczeci okraglej z wizerunkiem orta ustalonego dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej w $rodku 1 napisem w otoku, w brzmieniu: "Opolski Wojewddzki
Lekarz Weterynarii w Opolu™.

2. Wojewodzki Inspektorat uzywa pieczatek:

000093131

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii

45-836 Opole

ul. Wroctawska 170

tel. 77/4575010, fax 77/4575461
a w zakresie zadan wykonywanych przez Zaktad Higieny Weterynaryjnej:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii

Zaktad Higieny Weterynaryjnej

ul. Wroctawska 170

45-836 Opole

§28

1.Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu wprowadza si¢
w zycie zarzadzeniem Opolskiego Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii.
2.Regulamin organizacyjny podlega uzgodnieniu z Glownym Lekarzem Weterynarii oraz

zatwierdzeniu przez Wojewodeg Opolskiego.

Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik Nr 1 Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
2. Zatacznik Nr 2 Wykaz symboli komorek organizacyjnych
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