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Regulamin Organizacyjny

Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Opolu

Ustalil:
Opolski Wojewddzki Lekarz Weterynarii
lek. wet. Waclaw Bortnik
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Wadiw Bormilk

W uzgodnieniu z:
Glownym Lekarzem Weterynarii
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Opolu dziata w szczeg6lnosci na podstawie:

1)
2)

3)

4)
)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 306);
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135);

zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii
(Dz. Urz. Min. Rol. poz. 11);

Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu;

niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem"” okresla szczegélowa organizacje

1 tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu oraz szczegdtowy zakres

zadan komérek organizacyjnych 1 stanowisk wchodzacych w sklad tego Inspektoratu.

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

3)

6)

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Opolskiego;

Wojewddztwie - nalezy przez to rozumieé wojewddztwo opolskie:

Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Opolu;
Wojewddzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Opolskiego Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii:

powiatowym  inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢  powiatowy
inspektorat weterynarii na terenie wojewodztwa opolskiego:

powiatowym lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ powiatowego lekarza weterynarii jako
kierownika powiatowe] inspekcji weterynaryjnej wchodzace] w sklad niezespolonej
administracji rzadowej;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: zespol, zaktad, pracowni¢ lub

samodzielne stanowisko;
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8) Kkierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca zakladem, pracownia. zespotem
[ub dziatem:;

9) kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzana w
Inspektoracie przez organy zewnetrzne;

10) kontroli wewngtrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole przeprowadzang przez
Wojewddzkiego Lekarza w powiatowych inspektoratach oraz kontrole przeprowadzane
przez kierownikow w inspektoracie 1 w komérkach organizacyjnych obejmujaca ogét
czynnosci, ktérych celem jest zapewnienie realizacji ustawowych zadan;

11) audycie kontroli urzedowych — nalezy przez to rozumie¢ audyt prowadzony na
podstawie art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625
z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urz¢gdowych i1 innych czynnosci urzedowych
przeprowadzanych w celu zapewnienia stosowania prawa zywnosciowego 1 paszowego
oraz zasad dotyczacych zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia roslin i srodkéw ochrony
roslin, zmieniajace rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 999/2001,
(WE) nr 396/2005. (WE) nr 1069/2009, (WE) nr 1107/2009, (UE) nr 1151/2012, (UE) nr
652/2014, (UE) 2016/429 1 (UE) 2016/2031. rozporzadzenia Rady (WE) nr 1/2005 i (WE)
nr 1099/2009 oraz dyrektywy Rady 98/58/WE, 1999/74/WE. 2007/43/WE, 2008/119/WE
i 2008/120/WE, oraz uchylajace rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 854/2004 i (WE) nr 882/2004, dyrektywy Rady 89/608/EWG, 89/662/EWG.
90/425/EWG, 91/496/EWG, 96/23/WE. 96/93/WE 1 97/78/WE oraz decyzje Rady
92/438/EWG (Dz. Urz. UE.L Nr 95, z dnia 17 kwietnia 2017 r.).

§3
Inspektoratem kieruje Wojewddzki Lekarz.
Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Wojewodzkiego Lekarza wynikajacych z:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 306);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305) -
jako dysponenta srodkow budzetowych,
3) przepisdéw o ochronie danych osobowych i przepiséw o dostepie do informacji publicznej,
4) odrgbnych ustaw.
Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetows.
Majatek Inspektoratu stanowi wiasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorego reprezentantem
i dysponentem w granicach obowiazujacego prawa jest Wojewodzki Lekarz.
Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar wojewddztwa opolskiego.

Siedziba Inspektoratu jest miasto Opole.
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ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§4
W skiad Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespot ds. bezpieczenstwa zywnoscei;
3) zespol do spraw pasz i utylizacji;
4) zespodl do spraw nadzoru farmaceutycznego:
5) zespol do spraw finansowo-ksiegowych;
6) zespol do spraw administracyjnych, w sklad ktérego wchodza:
a) dzial Kancelarii Wojewddzkiego Lekarza,
b) dzial zaméwien publicznych i administracji,
¢) dzial zasobéw ludzkich i szkolenia,
d) dzial informatyki,
e) dzial obslugi technicznej;

7) zespol do spraw obstugi prawne;j;

8) samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;

9) zespol do spraw audytu kontroli urzedowych:
10) samodzielne stanowisko do spraw audytu wewnetrznego;
11) Zaktad Higieny Weterynaryjnej w Opolu, w skiad ktérego wchodzg:
a) Sekretariat,
b) Pracownia Patologii,
¢) Pracownia Serologii,
d) Pracownia Chemii,
e) Pracownia Pozywek i Mikrobiologii Pasz,
f) Pracownia Higieny Srodkéw Spozywezych,

g) Pracownia Biologii Molekularnej i Skazen,

h) Pracownia Diagnostyki Wio$ni z Terenowymi Pracowniami Diagnostyki Wiosni,

i) Punkt Przyjecia Probek;

12) samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow



przeciwpozarowych.

§5

Do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Lekarza nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien do podejmowania
okre$lonych czynnosci w jego imieniu wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu
upowaznienia;

udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Wojewodzkiego Lekarza w postgpowaniu
przed organami panstwowymi i sagdami;

wydawanie powiatowym lekarzom poleceft dotyczacych podjecia czynnosei w zakresie
ich merytorycznego dzialania oraz zadanie od nich informacji o calym zakresie dziatania
powiatowego inspektoratu;

podejmowanie decyzji w sprawie =zawieszenia w wykonywaniu obowigzkéw
powiatowego lekarza lub jego zastepcy, jezeli jego dzialalno$¢ Iub dziatalnosé
kierowanego przez niego inspektoratu moze zagrozi¢ prawidlowemu wykonywaniu zadan
Inspekcji Weterynaryjnej, a zwlaszcza naruszy¢ bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne
na obszarze wlasciwodci tego organu 1 wyznaczanie osoby pelniagcej obowiazki
zawieszonego organu;

podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego
lub zagrozenia bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzecego lub w przypadku,
gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo

dla zabezpieczenia gospodarki narodowe] przed powaznymi stratami.

§6

1. Wojewodzki Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1233 z pdzn. zm.), w tym:

1)
2)

wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;
dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec czlonkéw korpusu stuzby cywilnej

w Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

. Wojewddzki Lekarz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pozostatych

pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.

3. Wojewodzki Lekarz wykonuje czynnoscei ze stosunku pracy wobec powiatowych lekarzy i ich
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zastepcow.

§7

Wojewddzki Lekarz w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Inspektoratu oraz

wlasciwe] organizacji pracy:

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7

wydaje akty prawa wewnetrznego;

realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobor pracownikow Inspektoratu
oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skutecznos¢ pracy;

gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji. w granicach ustalonych w budzecie;

wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu;
reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sklada oswiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okres§lone w przepisach odrebnych, w szczegdlnosei z zakresu
obrony narodowej, obrony cywilnej, =zarzadzania kryzysowego, ochrony
przeciwpozarowej, ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych,
finanséw  publicznych, zamoéwien publicznych oraz gospodarowania mieniem

przekazanym w trwaty zarzad.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania srodkow pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Wojewodzki Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 9 ust 2, oraz

2) Gléwny Ksiegowy lub inny pracownik zastepujacy Giéwnego Ksiggowego w czasie

jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojewoddzkiego Lekarza, ktérego

wzor podpisu zostal ztozony w banku prowadzacym rachunek Inspektoratu.

ROZDZIAL 111
ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU
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§9
W czasie nicobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza lub czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkow, dzialalnoscia Inspektoratu kieruje
Zastepca Wojewodzkiego Lekarza.
W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza 1 jego
Zastepcy lub czasowej niemoznosci wykonywania przez nich obowigzkéw, dziatalnoscig
Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie przez Wojewddzkiego Lekarza.
Wojewddzkiemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) zespodt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespét do spraw nadzoru farmaceutycznego;
3) zespél do spraw finansowo-ksiggowych;
4) zespot do spraw administracyjnych;
5) zespot do spraw obstugi prawnej;
6) samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw obronnych;
7) zespdt do spraw audytu kontroli urzedowych;
8) samodzielne stanowisko do spraw audytu wewnetrznego;
9) samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.
Zastepcy Wojewodzkiego Lekarza bezposrednio podlega:
1) zesp6t do spraw bezpieczenstwa zywnosci;
2) zespol do spraw pasz 1 utylizacji;
3) Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Opolu.

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatgcznik Nr 1.

§ 10

Komorkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
pracownicy wyznaczeni przez Wojewodzkiego Lekarza.

W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w zespole do spraw bezpieczenstwa
zywnosci, w zespole do spraw pasz i utylizacji kierownikiem moze by¢ wylacznie
wyznaczony wojewodzki inspektor weterynaryjny, a w zespole ds. finansowo-ksiegowych
giowny ksiegowy.

W zespole do spraw administracyjnych dzialem kieruje kierownik dziatu, ktéry podlega

kierownikowi zespotu do spraw administracyjnych.
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Realizacje zadan zespolow, o ktorych mowa w § 4 pkt 1-3, koordynuja wyznaczeni przez
Wojewddzkiego Lekarza wojewodzey inspektorzy weterynaryjni.

Praca Zakladu Higieny Weterynaryjnej kieruje kierownik.

§11
Kierownicy odpowiadaja za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy komorek i zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczna i formalno-prawng poprawnosc zalatwianych spraw.
Kierownicy dokonuja podzialu zadan dla poszczegélnych pracownikéw kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje zakreséw obowigzkow,
ktore przedkladaja Wojewodzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
Projekty pism, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych, aktéw prawnych i innych
dokumentéw wydawanych przez Wojewddzkiego Lekarza opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktérej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, umowa, porozumienie,
decyzja administracyjna, akt prawny lub inny dokument.
Projekty aktow prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegoélng starannoscia
oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawcze;j.
Projekty aktow prawa wewngtrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych, powinny
by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa;
2) kierownika komorki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérego
zakresem dzialania zwiazany jest dokument;
3) glownego ksiggowego — w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowac skutki finansowe;
4)  radcg prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:
1)} pracownika zajmujacego si¢ sprawa:
2) kierownika kierujgcego praca danego dzialu lub kierownika komérki organizacyjnej, z
ktorego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gldwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tresé pisma lub dokumentu dotyczy budzetu

lub ma powodowa¢é skutki finansowe.

7. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tres¢, forme, a takze za




zgodnosé z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 12
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach. do zalatwienia ktérych zostali pisemnie upowaznieni przez

Wojewddzkiego Lekarza.

§13
Wykaz symboli komérek organizacyjnych stosowanych do oznaczania pism wychodzacych z

poszczegdlnych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zalacznik nr 2.

ROZDZIAL 1V
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 14
Do =zadan zespolu ds. zdrowia i1 ochrony zwierzgt nalezy: prowadzenie w imieniu
Wojewodzkiego Lekarza spraw wynikajacych m.in. z przepisow o ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, o ochronie zwierzat, przepisOw o rejestracji
i identyfikacji zwierzat oraz wzajemnej zgodnosci. a takze zadan wynikajacych z ustawy
o zarzadzaniu kryzysowym, ustalanie ogolnych kierunkéw dzialania i zasad postgpowania
powiatowych lekarzy oraz koordynacja dziatan tych organéw, a w szczegélnosci:

1) nadzor nad dzialalnoscig powiatowych lekarzy w zakresie zadan zespotu:

2) nadzér nad ochrona zdrowia zwierzat prowadzona przez powiatowych lekarzy;

3) wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych z
zakresu zadan zespolu;

4) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwolan od decyzji powiatowych lekarzy
oraz przygotowanie projektow decyzji dla Wojewoddzkiego Lekarza jako organu II
instancji:

5) nadzér nad badaniami kontrolnymi zakazen zwierzat, tworzeniem planu ilosciowego
i finansowego realizowanymi przez powiatowe inspektoraty:

6) nadzor nad przeprowadzaniem przez powiatowe inspektoraty weterynaryjnej kontroli

w handlu i wywozie oraz produktéw w rozumieniu przepisdw o kontroli weterynaryjnej:
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7) sporzadzanie planow rocznych i programoéw dziatania Inspekcji Weterynaryjnej
na terenie wojewodztwa z zakresu swego dziatania;

8) opracowywanie planéw kontroli problemowych oraz ich realizacja;

9) wspolpraca i ewentualne uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez inne
podmioty, (Inspekcja Jakosci Handlowej i Artykuléw Rolno-Spozywezych, Polski
Zwigzek Lowiecki, Inspekeja Transportu Drogowego, Panstwowa Inspekcja Sanitarna,
Inspekcja Ochrony Srodowiska oraz Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa) w ramach okreslonych prawem kompetencji;

10) nadzor nad prawidlowoscia przekazywania i1 przesylania informacji w systemie
TRACES, VETLINK, CELAB, IRZ oraz nad zgodnoscia danych zamieszczanych w
programach ze sprawozdawczoscig merytoryczng;

11) przygotowywanie planow gotowosci na wypadek wystgpienia epizoocji;

12) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epizootycznej;

13) opracowywanie programdw zwalczania choréb zakaznych zwierzat, w tym chorob
odzwierzgcych;

14) koordynowanie badan TSE na terenie wojewddztwa;

15) organizowanie szczepienia lisow wolno zyjacych oraz koordynowanie badan
kontrolnych przyj¢cia szczepionki;

16) nadzor nad powiatowymi inspektoratami w zakresie przestrzegania zasad identyfikacji
1 rejestracji zwierzat, wymogoéw wzajemnej zgodnosci oraz przemieszczaniem zwierzat:

17) nadzér nad prowadzonym przez powiatowe inspektoraty  zwalczaniem
1 monitorowaniem choréb  odzwierzgcych 1  odzwierzecych  czynnikéw
chorobotworczych oraz zwigzanej z nimi opornosei na $rodki przeciwdrobnoustrojowe
u zwierzat;

18) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat i obrotem zwierz¢tami
przez powiatowe inspektoraty;

19) nadzér nad powiatowymi inspektoratami w zakresie przestrzegania wymagan
weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;

20) nadzér nad powiatowymi inspektoratami w zakresie utrzymania, hodowli, prowadzenia
ewidencji zwierzat doswiadczalnych w jednostkach doswiadezalnych, hodowlanych 1 u
dostawcow;

21) nadzér nad powiatowymi inspektoratami w zakresie prowadzanych kontroli schronisk
dla zwierzat oraz podmiotéow utrzymujacych zwierzeta wykorzystywane do celow

rozrywkowych, widowiskowych, filmowych, sportowych i specjalnych;
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22) nadz6ér nad powiatowymi inspektoratami w zakresie konfroli zdrowia zwierzat
przeznaczonych do rozrodu oraz jakosci zdrowotnej materialu biologicznego. jaj
wylegowych drobiu i produktéw akwakultury;

23) rozpatrywanie skarg i wnioskow z zakresu zadan zespotu;

24) prowadzenie szkolen w zakresie zadan zespotu;

25) koordynowanie kontroli zewnetrznych i wewnetrznych nalezacych do kompetencji
Wojewddzkiego Lekarza, a w szezegdlnosci:

a) opracowywanie rocznego planu kontroli;
b) nadzor nad realizacja przez pracownikdéw zespolu rocznego planu kontroli
zatwierdzonego przez Wojewddzkiego Lekarza;

c) sporzadzanie sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej zespotu;

26) tworzenie, we wspolpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, planéw jakosciowych,

ilosciowych 1 finansowych stanowiacych czes¢ planow Inspektoratu:

27) przygotowywanie projektow pism powiadamiajacych Gldéwnego Lekarza Weterynarii
o chorobach zakaZznych zwierzat podlegajacych obowiazkowi notyfikacji w Unii
Europejskiej;

28) kontrola pod wzgledem merytorycznym wydatkowania $rodkéw finansowych w
zakresie wlasciwosci zespolu;

29) realizacja budzetu zadaniowego w zakresie wlasciwosci zespolu;

30) weryfikacja oraz sporzadzanie tacznych sprawozdan w zakresie programéw zwalczania
i monitorowania choréb zakaznych zwierzat na podstawie sprawozdan jednostkowych
Inspektoratu i powiatowych inspektoratow:

31) prowadzenie magazynu epizootycznego.

§ 15

Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy prowadzenie i wykonywanie spraw
w imieniu Wojewoddzkiego Lekarza wynikajacych gidwnie z przepisdw prawa zywnosciowego,

a w szczegolnosci:

1) ustalanie ogdélnych kierunkow dzialania 1 szczegolowych zasad postepowania
powiatowych lekarzy oraz kontrolowanie i koordynacje dziatan tych organéw w
zakresie:

a) badania zwierzat rzeznych i produktéw pochodzenia zwierzecego.,

b) realizacji nadzoru weterynaryjnego nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia
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3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi, w tym ocena wymagan
weterynaryjnych przy ich produkeji, wprowadzaniu na rynek oraz wywozie;
¢) przeprowadzania kontroli weterynaryjne) w handlu i wywozie produktow
pochodzenia zwierzecego, w tym podmiotéw ubiegajacych si¢ o uzyskanie
uprawnien eksportowych, w zakresie wlasciwoscl zespotu;
zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku, w celu zapewnienia wysokiego poziomu
ochrony zdrowia i zycia ludzi oraz zwierzat, w zakresie zadan zespotu;
zarzadzanie kryzysem - rozpoznawanie sytuacji, ktore moga prowadzi¢ do kryzysu
i stosowanie odpowiednich §rodkéw zapobiegawczych 1 naprawczych, w zakresie zadan
zespolu;
nadzor w zakresie kompetencji Wojewddzkiego Lekarza nad elektronicznym rejestrem
zaktadow sektora spozywczego .Rejestr Podmiotow Paszowych, Utylizacyjnych i
Zywnosciowych”, prowadzonym w ramach danych wpisanych przez powiatowych
lekarzy weterynarii 1 wygenerowanych w tym elektronicznym systemie, w zakresie
zadan zespohu;
merytoryczna obsluga systemow 1 programéw komputerowych dedykowanych
Inspekcji  Weterynaryjnej, w zakresie kompetencji Wojewodzkiego Lekarza,
dotyczacych zadan zespotu;
prowadzenie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza wymiany informacji w ramach
systemow wymiany informacji, o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej,
w zakresie zadan zespolu;
wykonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Lekarza czynnosei kontrolnych
powiatowych lekarzy weterynarii, w zakresie wlasciwosci zespotu;
wykonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Lekarza czynnosci kontrolnych
powiatowych lekarzy weterynarii w ramach dziatan doraznych, w zakresie zespolu;

przygotowywanie projektow pism, w zakresie zespotu;

10) opracowywanie i koordynowanie realizacjg rocznego wojewodzkiego planu badan

pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych 1 skazen
promieniotwérezych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub
narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzgcego, w wodzie przeznaczonej
do pojenia zwierzat i srodkach zywienia zwierzat, na terenie wojewodztwa w zakresie
wlasciwosei zespotu, w tym wykonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Lekarza

kontroli powiatowych lekarzy weterynarii, w zakresie realizacji planéw

monitoringowych zywnosci;



11) wspolpraca w imieniu Wojewddzkiego Lekarza z Zakladem Higieny Weterynaryjnej
oraz laboratoriami zewngtrznymi w zakresie zadan zespotu:

12) realizacja zadan zwigzanych z Systemem Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych
Produktach Zywnosciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat - RASFF w zakresie
przyjmowania i/lub przekazywania informacji o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych oraz oceny ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpiecznym produktem zywnosciowym:;

13)kontrola pod wzgledem merytorycznym wydatkowania S$rodkéw finansowych w
zakresie wlasciwosci zespolu;

14) realizacja budzetu zadaniowego w zakresie wlasciwosci zespotu;

15) merytoryczne opisywanie faktur w zakresie wlasciwosci zespotu;

16) rozpatrywanie pod wzgledem merytorycznym odwolan od decyzji powiatowych lekarzy
oraz przygotowanie projektéw decyzji dla Wojewoddzkiego Lekarza jako organu II
instancji;

17) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dla Wojewddzkiego Lekarza,
dotyczgcych upowaznienia podmiotéw do przeprowadzania szkolenia mysliwych
zgodnie z ust. 1 rozdzialu | sekeji IV zatgcznika III rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 853/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. ustanawiajacego
szczegblne przepisy dotyczace higieny w odniesieniu do zywnosci pochodzenia
zZwierzecego:

18) rozpatrywanie oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi lub wnioski dla
Wojewodzkiego Lekarza, w zakresie wlasciwosci zespotu;

19) opracowywanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza rocznych planéw kontroli. w
zakresie wiasciwosci zespolu;

20) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci, analiz, informacji, w zakresie
wlasciwosci zespotu;

21) gromadzenie dokumentacji, przechowywanie i przekazywanie do archiwum zakladowego
w zakresie wlasciwosci zespohu;

22)tworzenie, we wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi plandéw i sprawozdan
jakosciowych, ilosciowych 1 finansowych stanowigcych czgs¢ planéw Inspektoratu,
w zakresie wlasciwosci zespolu;

23) prowadzenie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza szkolen, w tym szkolen dla
powiatowych lekarzy weterynarii, w zakresie wlasciwosci zespolu;

24) prowadzenie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza, spraw w zakresie wydawania,
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odbioru, ewidencjonowania, przechowywania eksportowych i przedeksportowych

$wiadectw zdrowia dla towaréw i zwierzat przeznaczonych na eksport do panstw

trzecich;

25)prowadzenie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza spraw, w zakresie wspoipracy

z innymi organami urzedowej kontroli Zzywno$ci oraz instytucjami 1 urzedami

w zakresie zadan zespotu:

26) koordynacja 1 nadzor nad badaniami migsa na wlosnie;

27) opracowywanie projektéw stosownych decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza, w zakresie

wlasciwosci zespotu;

28) biezace sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci, w zakresie wihasciwosei

zespolu;

29)kontrola pod wzglgdem merytorycznym wydatkowania $rodkéw finansowych w

zakresie wiasciwosci zespotu;

30) realizacja budzetu zadaniowego w zakresie wiasciwosci zespotu.

§ 16

Do zadan zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy prowadzenie spraw wynikajacych gtéwnie

7 przepisoOw prawa paszowego i dotyczacych ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego,

ustalanie ogdlnych kierunkéw dzialania i zasad postgpowania powiatowych lekarzy oraz

koordynacja dzialan tych organéw, a w szczeg6lnoscei:

1) kontrola w imieniu Wojewddzkiego Lekarza powiatowych lekarzy w zakresie realizacji

nadzoru nad:

a)
b)

¢)

d)
e)
f
g)
h)

wytwdrniami i mieszalniami pasz,

podmiotami zajmujacymi si¢ obrotem paszami,

obrotem niektérymi paszami oraz ubocznymi produktami pochodzenia zwierzgcego
do 1 z panstw trzecich,

stosowaniem pasz,

stosowaniem pasz leczniczych,

zaktadami utylizacyjnymi, spalarniami. zaktadami posrednimi,

podmiotami wykorzystujagcymi uboczne produkty pochodzenia zwierzgcego,

srodkami transportu przewozgcymi uboczne produkty pochodzenia zwierzecego:

2) kontrola i nadzér w imieniu Wojewodzkiego Lekarza nad podmiotami wytwarzajacymi

i wprowadzajacymi do obrotu pasze lecznicze;



3)

4)

5)
6)

7
8)

nadzor nad realizacja rocznego planu monitorowania substancji niedozwolonych.
pozostaloéci chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych 1 skazen
promieniotwérczych w paszach i wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat;
opracowywanie projektow stosownych decyzji dla Wojewodzkiego Lekarza, w zakresie
wlasciwoscei zespotu:

biezace sporzgdzanie obowigzujacej sprawozdawczoscl, w zakresie wlasciwosci zespotu;
kontrola pod wzgledem merytorycznym wydatkowania Srodkéw finansowych w
zakresie wlasciwosci zespolu;

realizacja budzetu zadaniowego w zakresie wlasciwosel zespolu;

wspolpraca w imieniu Wojewddzkiego Lekarza z Zaktadem Higieny Weterynaryjnej

oraz laboratoriami zewnetrznymi w zakresie zadan zespotu.

§17

Do zadan zespolu do spraw  nadzoru farmaceutycznego  nalezy prowadzenie spraw

wynikajgcych giéwnie z przepisow ustawy Prawo farmaceutyczne, a w szczegdlnosci:

L)
2)

3)

4)

6)

7

8)

9

nadzér nad obrotem hurtowym produktami leczniczymi weterynaryjnymi;

nadzor nad prowadzeniem obrotu detalicznego i stosowaniem produktéw leczniczych
weterynaryjnych;

nadzor nad prawidlowoscia postepowania z importowanymi produktami leczniczymi
weterynaryjnymi;

kontroli wyrobow do diagnostyki in vitro stosowanych w medycynie weterynaryjnej,
majacej na celu ustalenie, czy wprowadzone do obrotu lub uzywania wyroby znajduja
siec w wykazie wyrobow do diagnostyki in vitro stosowanych w medycynie
weterynaryjnej:

opracowywanie dla Wojewodzkiego Lekarza projektdw decyzji dotyczacych produktow
leczniczych weterynaryjnych;

kontrola stosowania produktéw lub lekdw, przeznaczonych dla ludzi, ktére beda
stosowane u zwierzat przez lekarza weterynarii uzywajacego nabytych produktow lub
lekoéw wylacznie przy wykonywaniu przez niego praktyki lekarsko-weterynaryjnej,
opracowywanie projektow stosownych decyzji dla Wojewddzkiego Lekarza, w zakresie
wiadciwosei zespolu;

biezace sporzadzanie obowigzujgce] sprawozdawczosci, w zakresie wlasciwosci
zespolu;

kontrola pod wzgledem merytorycznym wydatkowania Srodkéw finansowych

}
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w zakresie wlasciwosci zespolu;

10) realizacja budzetu zadaniowego w zakresie wlasciwosci zespotu.

§18

1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiegowych nalezy:

1

4)

5)

opracowywanie projektu planu i planu finansowego dochodéw 1 wydatkdéw
budzetowych w ukiadzie tradycyjnym i zadaniowym Inspektoratu;

opracowywanie  projektu planu i planu finansowego dochodéw 1 wydatkow
budzetowych w ukladzie tradycyjnym 1 zadaniowym zbiorczo Inspektoratu
1 powiatowych inspektoratow, jako dysponenta II stopnia;

opracowanie Wieloletniego Planu Finansowego Inspektoratu oraz jako dysponenta
[I stopnia;

sporzadzanie projektow zawiadomien, pism oraz decyzji Wojewoddzkiego Lekarza
w zakresie zmian w planie finansowym i innych spraw finansowych Inspektoratu oraz
powiatowych inspektoratow;

prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu w oparciu o przyjete zasady rachunkowosci
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,
w tym m.in.:

a) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych oraz zgodnosci ich z planem finansowym,

b) ewidencjonowanie 1 ksiegowanie dowodéw ksiegowych w  ksiggach
rachunkowych,

¢) wykonywanie dyspozycji $rodkami finansowymi oraz sporzadzanie platnosci
w systemic bankowosci elektroniczne],

d) sporzadzanic obowigzujacej sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowe],
sprawozdawczosci z wykorzystania $rodkéw finansowych z rezerw celowych
budzetu panstwa i budzetu wojewody oraz sprawozdawczosci w zakresie choréb
zakaznych zwierzat,

e¢) amortyzowanie i umarzanic skladnikow majatku Inspektoratu oraz
ewidencjonowanie wynikéw inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

f)  realizacja dochoddw i wydatkéw budzetowych;

6) prowadzenie windykacji naleznosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych;



7) administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
wraz z jego obsluga na poziomie Inspektoratu i dysponenta II stopnia oraz petnieniem
funkeji dysponenta nadrzednego dla podlegtych jednostek;

8) sporzadzanie list plac, kart wynagrodzen i deklaracji rozliczeniowych pracownikow:

9) wydawanie zaswiadczen o zarobkach oraz ustalanie podstawy do celéw emerytalno-
rentowych;

10) sporzgdzanie miesiecznych informacji/deklaracji o zatrudnieniu, ksztalceniu lub
o dzialaniu na rzecz oséb niepetnosprawnych na potrzeby PFRON;

11) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych ZUS, PIT i VAT;

12) terminowe i prawidlowe regulowanie zobowigzan Inspektoratu m.in. w zakresie
sktadek i rozliczen podatkowych, w tym podatku VAT;

13) prowadzenie obstugi finansowej 1 ewidencji ksiggowe] Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

14) prowadzenie gospodarki kasowej.

2. W przypadku nieobecnosei glownego ksiggowego zastepuje go osoba upowazniona.

§19

W zespole do spraw administracyjnych do zadan dziatu Kancelarii Wojewodzkiego Lekarza

nalezy:

1) obstuga organizacyjna, prowadzenie spraw zatatwianych bezposrednio przez
Wojewddzkiego Lekarza;

2) przyjmowanie i ekspedycja korespondencji, rozdzielanie jej na poszezegdlne komoérki
organizacyjne zgodnie z dyspozycja;

3) prowadzenie rejestrow zarzadzen, decyzji 1 upowaznien wydawanych przez
Wojewodzkiego Lekarza;

4) prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow;

5) wystawianie delegacji stuzbowych i ich ewidencjonowanie;

6) obstuga delegacji stuzbowych i narad w gabinecie Wojewddzkiego Lekarza.

W zespole do spraw administracyjnych do zadan dzialu do spraw zamoéwien publicznych

1 administracji nalezy:

1) planowanie i realizacja zakupdw oraz zamoéwien publicznych Inspektoratu na dostawy.
ustugi i roboty budowlane;

2) nadzorowanie planowanych remontéw, modemizacji, prac budowlanych zgodnie

z ustawg Prawo zaméwien publicznych i1 ustawg Prawo budowlane;

]
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3) opracowanie projektow wewnetrznych aktow prawnych zwigzanych z procedurg ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz innych zleconych przez Wojewddzkiego Lekarza;

4) wspolpraca z zespolem finansowo-ksiegowym i plac w zakresie zakupow, dostaw, ustug
i robot budowlanych zwigzanych z funkcjonowaniem Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii;

5) ewidencjonowanie zakupow i wydatkow w elektronicznym programie ,.Zamoéwienia
publiczne™ w zakresie procedur objetych ustawa Prawo zamowien publicznych powyzej
30 tys. euro;

6) prowadzenie gospodarki magazynowe) (magazyn epizootyczny + $rodki czystosci);

7) administrowanie mieniem i obiektami pozostajagcymi w trwalym zarzadzie Inspektoratu,
w tym prowadzenie jego ewidencji iloSciowej, ubezpieczenie oraz nadzor nad jego
wykorzystaniem;

8) =zarzadzanie majatkiem, w tym prowadzenie jego ewidencji ilosciowej, ubezpieczenie
oraz nadzoér nad jego wykorzystaniem;

9) wnioskowanie o realizacj¢ potrzeb w zakresie sprzetu 1 wyposazenia oraz zakupow
inwestycyjnych i inwestycji;

10) prowadzenie archiwum zaktadowego:

11) tworzenie we wspodlpracy z innymi zespolami Inspektoratu planéw oraz obowigzujacej
sprawozdawczosci, a takze przygotowanie projektéw pism w zakresie wlasciwosci
dzialu;

12) sprawowanie pieczy na majgtkiem Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu,
stanowigcym wyposazenie pomieszczen;

13) naliczenie podatku od nieruchomosci i gruntéw oraz oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, sporzadzenie deklaracji podatkowych oraz dokonywanie stosownych
korekt;

14) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rozliczeniami ustug telekomunikacyjnych;

15) organizacja dozoru obiektéw administrowanych przez Inspektorat;

16) prowadzenie portierni, w tym sporzadzenie grafikéw pracy dla portieréw i rozliczenia
ich czasu pracy zgodnie z przepisami prawa;

17) obstuga narad - sale konferencyjne.

W zespole do spraw administracyjnych do zadan dzialu do spraw zasobow ludzkich i

szkolenia, nalezy:

1) tworzenie we wspdlpracy z innymi zespolami Inspektoratu planéw oraz obowigzujacej

sprawozdawczosci, a takze przygotowywanie projektéw pism w zakresie wiasciwosci



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

dzialu;

zalatwianie calosci spraw zwiazanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunkow
pracy, prowadzenie ewidencji pracownikéw, przeprowadzanie naboru na wolne
stanowisko wg przepiséw ustawy o stuzbie cywilnej;

kontrola przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy;

koordynacja planow urlopéw wypoczynkowych pracownikéw, ustalanie prawa do
urlopu i jego wymiaru;

wystawianie, rejestrowanie, przediuzanie waznosdei legitymacji stuzbowych;
prowadzenie ewidencji czasu pracy;

sporzadzanie umoéw o uzytkowanie samochodéw prywatnych do celow stuzbowych
wraz z nadzorem nad prawidlowoscig calosci dokumentacji z tym zwigzanej;
koordynacja planéw urlopéw wypoczynkowych powiatowych lekarzy i zastepcow,
kontrola przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy w powiatowych inspektoratach
oraz stosowania Kodeksu pracy;

organizowanie, koordynowanie i prowadzenie szkolen pracownikow Wojewoddzkiego
Inspektoratu;

prowadzenie programoéw szkoleniowych, strukturalnych 1 grantowych w ramach

projektow Unii Europejskie;).

W zespole do spraw administracyjnych do zadan dziatu do spraw informatyki, nalezy:

D

2)

w zakresie spraw zwigzanych z informatyka:

a) obsluga strony internetowe] Wojewodzkiego Inspektoratu, Zakladu Higieny
Weterynaryjnej i biezaca jej aktualizacja,

b) analiza kosztow korzystania z sieci komputerowej Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz z siect telefonicznych i skladanie rocznych raportdw,

c) tworzenie we wspoOlpracy z innymi zespolami Inspektoratu planéw oraz
obowigzujace] sprawozdawczoscl, a takze przygotowywanie projektéw pism w
zakresie wiasciwosci zespotu,

d) zabezpieczenie potrzeb Inspektoratu w zakresie:

- sprzetu 1 wyposazenia teleinformatycznego,
- facznosci telefonii stacjonarnej 1 komorkowej,
- dostepu do Internetu,
- ustug poczty elektronicznej.
w zakresie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych:

a) nadzér nad prawidlowym stosowaniem dokumentéw oraz analiza ryzyka
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5.

Zwigzanego z przestrzeganiem przetwarzania danych osobowych,

b) wydawanie — na wniosek kierownikéw — upowaznien oraz prowadzenie ewidencji
0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

c) podejmowanie dziatan w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w
WIW w tym przywracanie stanu prawidlowego, identyfikowanie przyczyn
naruszenia i 0sob odpowiedzialnych oraz przedstawienie wnioskow dyrektorowi,

d) Scista wspdtpraca z firmg zewngtrzng zwigzana z ochrong danych osobowych.

W zespole do spraw administracyjnych do zadan dzialu do spraw obstugi techniczne;j,

nalezy:

1) zabezpieczenie obiektow przed kradzieza, pozarem i innymi zdarzeniami;

2) zabezpieczenie sprawnosci majatku Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) dokonywanie biezacych napraw wyposazenia budynkéw, naprawa drobnego sprzetu,
prace porzadkowe i utrzymywanie terendw zielonych oraz sporzadzenie zapotrzebowan
na realizacje potrzeb w zakresie zakupu na dostawy, ustugi i roboty budowlane w
zakresie dziatalnosci dziatu;

4) utrzymanie porzadku obiektéw administrowanych przez Inspektorat;

5) prowadzenie ewidencji emitowanych zanieczyszczen i naliczanie zwigzanych z tym
optlat;

6) gospodarka odpadami;

7) prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z gospodarkg taborem samochodowym
bedacym wlasnoscia Inspektoratu;

8) wnioskowanie o realizacje potrzeb w zakresie sprzetu i wyposazenia oraz zakupow
inwestycyjnych, inwestycji, a takze napraw i remontow zwigzanych z administracja
obiektow:;

9) prowadzenie dokumentacji i1 dbalosci o terminowe sprawdzanie pod wzgledem
bezpieczenstwa i dozoru technicznego specjalistycznego sprzetu laboratoryjnego:

10) konserwacja 1 biezagce naprawy instalacji elektrycznej, wodnej, gazowej, kanalizacji
burzowej, sanitarnej, weziow cieplnych i cieplociggow:

1) utrzymywanie w sprawnosci $rodkéw transportu znajdujacych si¢ na stanie
Wojewodzkiego Inspektoratu;

12) prowadzenie dokumentacji badan technicznych urzadzen podlegajacych Urze¢dowi
Dozoru Technicznego (autoklawy, sterylizatory, zbiorniki cisnieniowe);

13) sprawowanie pieczy nad prawidlowoscia dziatania systemu ppoz od strony

administracyjne;j.



§20

Do zadan zespotu do spraw obstugi prawnej nalezy:

)

3)

5)
6)

7)

zastepstwo procesowe Wojewodzkiego Lekarza oraz Inspektoratu przed sgdami
powszechnymi i administracyjnymi oraz innymi organami;

udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu oraz opiniowanie projektéw aktéw prawnych
w tym decyzji i postanowien Wojewddzkiego Lekarza celem zapewnienia ich zgodnosci
z obowigzujgcym stanem prawnym, prawidlowosci i wewnetrznej spojnosci zawartych
w nich przepiséw oraz potrzeby uchylenia lub utrzymania w mocy przepisow
dotychczasowych, a takze pod wzgledem ich zgodnosci z zasadami techniki
legislacyjnej i poprawnosci jezykowe;j;

opracowywanie dla Wojewoddzkiego Lekarza opinii prawnych 1 interpretacji przepisow
prawa oraz udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

udzielanie pracownikom porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;
opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw umow i porozumien;
wspoldziatanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa przy wykonywaniu
zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa;

wykonywanie innych zadan przewidzianych w przepisach prawa dotyczacych obstugi

prawnej a nie zastrzezonych do kompetencji innych komorek.

§21

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw ochrony informacji niejawnych i do spraw

obronnych nalezy:

1)
2)
3)

4

prowadzenie spraw 1 dokumentacji zwiazanych z ochrong informacji niejawnych,
wspotpraca z Wojskowa Komenda Uzupetnien,

w oparciu o =zarzadzenia i wytyczne Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego opracowywanie niezbednych
materialéw, analiz 1 wnioskéw w zakresie wystepujacych zagrozen czasu P71 W™
niezbednych do podejmowania decyzji gospodarczo-obronnych przez kierownictwo
Wojewodzkiego Inspektoratu:

$cista wspdlpraca z komérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy
w zakresie sporzadzania niezbednych dokumentéw 1 realizacji przedsiewzie¢
organizacyjnych w celu przygotowania Wojewddzkiego Inspektoratu do dziatania w

stanie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub wojny;
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5)

6)

8)

zgodnie z wytycznymi Wojewody opracowywanie dokumentéw oraz sprawowanie
nadzoru nad dzialalnoscig ,statego dyzuru™ Wojewddzkiego Inspektoratu;
uczestniczenie w organizowanych przez Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego szkoleniach i ¢wiczeniach
w zakresie spraw obronnych;

opracowywanie planoéw, projektow zarzadzen 1 innej dokumentacji zwiazanej
z obronnoscia i obrong cywilng w Wojewodzkim Inspektoracie;

planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolenie specjalistycznego i doskonalacego

z kadrg kierowniczg i formacjami obrony cywilnej Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 22

Do zadan zespolu do spraw audytu kontroli urzgdowych nalezy:

D)

3)
4)

5)

6)
7

8)

sporzadzenie rocznego programu audytu Wojewodzkiego Inspektoratu, w oparciu
o zaloZzenia rocznego planu audytdéw Inspekcji Weterynaryjne zatwierdzonego przez
Gléwnego Lekarza Weterynarii, z uwzglednieniem audytéw sprawdzajacych i jego
dystrybucja;

sporzadzeniec planu audytu dla danego audytu kontroli urzedowych w oparciu
o zatwierdzony roczny program audytu;

zawiadamianie kierownika jednostki audytowanej o terminie i zakresie audytu;
przeprowadzane audytéw kontroli urzedowych w powiatowych inspektoratach
weterynarii;

przygotowanie, zatwierdzane i dystrybucja raportu z audytu;

ocena skutecznosci dziatan poaudytowych;

przygotowywanie informacji w formie sprawozdania zawierajgcego opis wynikow
audytu i dziatan poaudytowych, wnioskéw z audytu i ocen¢ wedhlug gléwnych
wytycznych dla realizacji procesu audytu, dla potrzeb okresowych przegladow
adekwatnoscei skutecznosci procedur Kontrolnych realizowanych przez powiatowe
inspektoraty, w tym aspekcie oceny wykonania wieloletniego planu kontroli oraz ich
dystrybucja;

przygotowanie opracowan analitycznych zwiazanych z dzialalno$cig merytoryczng
Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie wlasciwosci zespolu, w tym przedkladanie
propozycji zakreséw dla przyszlych audytéw oraz przygotowywanie sprawozdan z

realizacji zadan organu audytowego;
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wspolpraca z pracownikami merytorycznymi Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym
korzystanie z ich pomocy w czasie realizacji dzialan audytowych, w charakterze

ekspertow technicznych.

§23

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw audytu wewnetrznego nalezy:

D

2)
3)
4)

kontrola gospodarki finansowej w jednostkach podlegltych Wojewddzkiemu Lekarzowi
Weterynarii wykonywania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o kontroli w
administracji rzgdowej rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych:
opracowywanie rocznych planéw kontroli;

opracowywanie sprawozdania z wykonania planu kontroli;

opracowywanie sprawozdania z realizacji zadan kontrolnych.

§ 24

1. Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Opolu jest regionalnym laboratorium weterynaryjnym

w rozumieniu przepiséw Unii Europejskiej.

2. Do zadan Zakiadu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegdlnosci:

D)

2)
3)
4)

5)

6)

wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:

a) Wojewodzkiego Lekarza,

b) powiatowych lekarzy:

wykonywanie badan ustugowych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Lekarza;

nadzér nad prawidlowoscia przekazywania i przesylania informacji w systemie
CELAB;

wykonywanie badan monitoringowych w ramach wyznaczenia przez Glownego
Lekarza Weterynarii;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad stosowaniem systemu zarzadzania
spelniajacego wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-2 w akredytowanych

terenowych pracowniach diagnostyki wlosni wojewddztwa opolskiego.

3. Zadania zlecone, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, wymagaja okreslenia zakresu oraz sposobu

finansowania.

§25

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
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przeciwpozarowych nalezy:

1) kontrola warunkow pracy 1 przestrzegania przepisow bhp:

2) informowanie Wojewoddzkiego Lekarza o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych;

3) sporzadzanie okresowych analiz stanu bhp w Wojewddzkim Inspektoracie;

4) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji w zakresie dotyczacym poprawy
warunkow bhp;

5) udzial w ustalaniu okolicznosci przyczyn wypadkow przy pracy i wystepowania chorob
zawodowych, opracowywanie wnioskow, kontrola ich realizacji;

6) prowadzenie catosci dokumentacji zwigzanej z wypadkami przy pracy, wypadkami w
drodze z 1 do pracy oraz przypadkami choréb zawodowych;

7) uczestnictwo w pracach komisji ds. bhp;

8) instruktaz i doradztwo, organizacja szkolen w zakresie bhp;

9) wspoldzialanie z inspekcja pracy 1 organizacjami zwigzkowymi w zakresie spraw

bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 26

7 ramienia Wojewodzkiego Inspektoratu, obok Wojewddzkiego Lekarza i jego Zastepcy,

osobami uprawnionymi do udost¢gpniania informacji publicznej sa kazdorazowo pracownicy

upowaznieni przez Wojewodzkiego Lekarza.

19
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§ 27
Wojewodzki Lekarz przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy
poniedzialek bedacy dniem pracy w godzinach od 15% do 16™
W razie niemozliwosci przyjecia przez Wojewodzkiego Lekarza oséb, o ktérych mowa w ust.
1, powinno$¢ t¢ wykonuje Zastepca Wojewaddzkiego Lekarza lub inna osoba, wskazana przez
Wojewddzkiego Lekarza.
Skargi i wnioski przyjmuje sekretariat — znajdujacy si¢ w budynku ,, A" pokdj 114, we

wszystkie dni pracy, w godzinach 8% - 15%.

§ 28
Wojewoddzki Lekarz uzywa pieczeci okraglej z wizerunkiem orfa ustalonego dla godia
Rzeczypospolitej Polskiej] w $rodku i napisem w otoku, w brzmieniu: "Opolski
Wojewodzki Lekarz Weterynarii w Opolu”.

Wojewodzki Inspektorat uzywa pieczgtek:




000093131
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
45-836 Opole
ul. Wroctawska 170
tel. 77/4575010, fax 77/4575461
a w zakresie zadan wykonywanych przez Zaklad Higieny Weterynaryjnej:
Wojewddzki Inspektorat Weterynarii
Zaklad Higieny Weterynaryjnej
ul. Wroctawska 170
45-836 Opole

§29
1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu wprowadza
si¢ w zycie zarzadzeniem Wojewodzkiego Lekarza.
2. Regulamin organizacyjny podlega uzgodnieniu z Gléwnym Lekarzem Weterynarii oraz

zatwierdzeniu przez Wojewode Opolskiego.

Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik Nr 1 Schemat organizacyjny Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii

2. Zalgeznik Nr 2 Wykaz symboli komorek organizacyjnych
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Opolu

Wykaz symboli komérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii

w Opolu
1. Opolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii D
2. Zastepca Opolskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii DV
3. Zespo6l ds. administracyjnych DA
4. Zesp6l ds. zdrowia i ochrony zwierzat DZ
5. Zespél ds. bezpieczenstwa zywnoscei DH
6. Zespol ds. pasz i utylizacji DP
7. Zespol ds. nadzoru farmaceutycznego DF
8. Zespdl ds. finansowo-ksiggowych DFK
9. Zespdl ds. obslugi prawnej DR
10. Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. DNJO
obronnych
11. Samodzielne stanowisko ds. bezpieczeinistwa i higieny pracy oraz DBHP
ds. przeciwpozarowych
12. Zesp6t ds. audytu kontroli urzedowyceh DU
13. Zaklad Higieny Weterynaryjnej DL
14. Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego DW
27
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