REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych tj. ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 Euro.

§1
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) dostawach, kierowniku zamawiajacego, obiekcie budowlanym, robotach budowlanych,
ustugach, wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ dostawy, kierownika zamawiajacego,
obiekt budowlany, roboty budowlane, ustugi i wykonawce, o ktorych mowa w art. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2) gldéwnym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ gtéwnego ksiggowego zamawiajace-
£o,

3) ustawie Prawo zamdéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn.
zm.),) warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamowienia bez podatku
od towarow 1 ushig,

5) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
w Opolu.

2. Okreslenia zawarte inne niz w ust. 1, maja znaczenie nadane im w przepisach ustaw oraz
aktow prawnych wydanych na podstawie przepisow upowazniajacych.

§2
Ustalenie wartosci zamowienia

1. Do ustalenia warto$ci zamdéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicz-
nych.

2. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamoéwienia sporzadza protokol z ustalenia wartosci
zamowienia od 15 000,00 euro do 30 000 euro. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.

§3

Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do kwoty 30 000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w zakresie kwot net-
to (bez podatku od towarow i ustug):
1) do 5 000,00 euro
2) od 5 000,00 euro do 15 000,00 euro
3) od 15 000,00 euro do 30 000,00 euro



§4

Procedura udzielenia zamowienia do kwoty 5 000,00 euro

. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje po zlozeniu pisemnego

zapotrzebowania. Wzor stanowig zapotrzebowania ZHW zgodne z procedurg systemu za-
rzadzania jako$cig PO-05 oraz wzor nr 2 do regulaminu.

Przed wydaniem zgody kierownik zamawiajacego uzyskuje pisemng opini¢ gldwnego
ksieggowego o posiadaniu srodkow na realizacje zamowienia.

Procedure przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie cenowe telefonicznie, poczty elektronicz-
na, faksem lub poprzez przeglad cen z portali www.

Procedura nie wymaga sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania rynku
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do regulaminu.

. Nie przeprowadza si¢ procedury rozeznania cenowego, jesli z tre$ci pisemnego zapotrze-

bowania wynika, iz proponowana cena ustug lub materialdow miesci si¢ w powszechnie
znanym pulapie Srednich stawek rynkowych dla tego rodzaju ushug lub materialow.

§5

Procedura udzielenia zaméwienia od 5 000,00 euro do 15 000,00 euro

. Rozpoczecie postegpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje po zlozeniu pisemnego za-

potrzebowania (Wzdr stanowig zapotrzebowania ZHW zgodne z procedurg systemu zarza-
dzania jakos$cig PO-05 oraz wzor nr 2 do regulaminu). Zapotrzebowanie powinno zawie-
rac:

1) opis przedmiotu zamoéwienia
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia
3) przyblizony termin realizacji zamowienia

2.

Przed wydaniem zgody kierownik zamawiajacego uzyskuje pisemng opini¢ glownego ksie-
gowego o posiadaniu srodkéw na realizacje zamowienia.

. Procedure przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie cenowe telefonicznie, poczta elektronicz-

na, faksem lub poprzez przeglad cen z portali www. lub zebraniu co najmniej 2 ofert.
W przypadku robo6t budowlanych umowa winna by¢ sporzadzona na pi§mie. Do procedury
w zakresie robdt budowlanych nalezy sporzadzi¢ protokét w oparciu o zalgcznik nr 3 do
regulaminu.

§6

Procedura udzielenia zaméwienia od 15 000,00 euro do 30 000,00 euro

. Rozpoczecie postegpowania o udzielenie zamowienia nastepuje po zlozeniu pisemnego

wniosku (wg wzoru nr 4 do regulaminu) i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawia-
jacego.

. Wniosek powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zaméwienia
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia
3) termin realizacji zamowienia

. Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktorej mowa w ust. 1, od

otrzymania pisemnej informacji gléwnego ksiggowego, ze zobowigzanie dotyczace zamo-
wienia miesci si¢ w planie finansowym zamawiajgcego.

. Ogloszenie 0 zamdéwieniu (zat. nr 5 do regulaminu) umieszcza si¢ na stronie internetowe;j



(o)

Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Opolu badz przeprowadza si¢ postepowanie
w formie pisemnej, zapraszajac do sktadania ofert (zat. nr 6 do regulaminu) co najmniej 3
wykonawcoOw $§wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, zapewniajac konkurencje¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte

pisemnie.

. ZamOwienia udziela si¢ w formie umowy sporzadzonej na pismie.
. Do procedury nalezy sporzadzi¢ protokot — zat. nr 3 do regulaminu.

§7

Postanowienia koncowe

. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostalo powierzone do-

konanie takich czynno$ci. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia osobie trzeciej.

. Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest w szczeg6lnosci umowa, faktura,

rachunek.

. Kierownik zamawiajacego moze okresli¢ warto$¢ lub przedmiot zamoéwienia, do udziele-

nia ktorego wymaga si¢ zawarcia umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
lub regulaminu nie stosuje sig.

. Odpowiedzialnym za prawidlowe, zgodne z obowigzujacymi przepisami 1 niniejszym regu-

laminem wydatkowanie §rodkow publicznych jest kierownik jednostki. Odpowiedzialnosci
podlegaja réwniez pracownicy, ktérym powierzone zostaty czynnos$ci przewidziane w ni-
niejszym regulaminie.

. Pelna dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w jednostce reali-

zujacej zamowienie.

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie odpowiednie przepisy

Prawa zamowien publicznych w szczegdlnosci dotyczace okreslenia przedmiotu zamowie-
nia, ustalenia warto$ci zamowienia, wylaczen stosowania ustawy, odpowiednie akty wy-
konawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

Regulamin zatwierdzam

podpis kierownika jednostki



OZNACZENIE SPIrAWY: ...eviiiteii et ee e e e e e eeeanes

Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamoéwien
o wartos$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamdwienh publicznych.

Protokol z ustalenia wartosci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Warto$¢ zamoéwienia zostala ustalona na kwote ............ zt, co stanowi rownowarto$¢

3. Warto$¢ zamoOwienia zostala ustalona w dniu ................... 1. na podstawie (wskazaé
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno -
uzytkowy)

4. Imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska osob, ktore dokonaly ustalenia wartos$ci zamowienia:

Podpis osoby lub podpisy 0sob,

ktére dokonaly ustalenia warto$ci zamdowienia



Oznaczenie sprawy: ........c.ccceveeeenennn.

Zatgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien o wartosci
nie przekraczajgcej wyrazonej
w zitotych rownowartosci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

ZAPOTRZEBOWANIE

Komoérka organizacyjna: DA

Rodzaj: dostawa/ustuga/roboty budowlane

Przedmiot zamowienia

Orientacyjna
cena/wartos¢

(data i podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Zatwierdzam:

Glowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Oznaczenie sprawy: ...........cccceeveenenne

Zatgcznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowieh o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

Protokot
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoOwienia o wartosci powyzej 5 000 euro do 30 000 euro

L.

(98]

e

Opis przedmiotu zamowienia:

Planowany termin realizacji/wykonania zamowienia: ........................

Warto$¢ zamowienia zt ........... netto ustalona na podstawie: ......................
Warto$¢ zamoOwienia w euro ............. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. Dz. U. z29.12.2015 r., poz. 2254
Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia: .........................

. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne Oferowana cena

kryteria ( wymienic) Netto/brutto

7. Zaproponowano wybor wykonawcy nr

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis kierownika
jednostki)




OZNACZENIE SPIrAWY: ...eviiiteii et ee e e e e e eeeanes

Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien
o wartos$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamdwienh publicznych.

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZE.OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlane;]

1. Opis przedmiott ZAMOWICTIA: . ......eutittentete et et et et e ettt e e et et ete e eeenaennns

2. Warto$¢ zamdéwienia w PLN netto oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktora dokonata ustalenia
warto$ci zamowienia lub imiona i nazwiska osob, ktore dokonaly ustalenia warto$ci
ZAMOWICTHAL ...evitintitiit et

3. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia W €UI0O...........ceueeeninennenennnn...
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r., Dz. U. z29.12.
2015 r., poz. 2254 i1wynosi4,1749 zt.

4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano na podstawie ..............ooeiviiiiieriiiiiiiniiiiieieienin

5. Przewidywany termin wykonania ZamOwIenia: ............co.eieiuiiiiniiiiiiniiiiiiiinaanann,

Data i podpis osoby skladajacej wniosek



OZNACZENIE SPIrAWY: ...eviiiteii et ee e e e e e eeeanes

Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania zamoéwien
o wartos$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamdwienh publicznych.

Oswiadczenie glownego ksiegowego

o posiadaniu badz nie sSrodkéw na realizacje zamoéwienia:

Data i podpis gtéwnego ksiegowego

Decyzja kierownika zamawiajgcego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postepowania:

Data i podpis kierownika zamawiajgcego



OZNACZENIE SPIrAWY: ....euiiiieii et eeeee e e e eaanes

1)
2)
3)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania
zamoéwieh o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

OPIS Przedmiotu ZamOWIENIA: .. ... . e
termin Wykonania ZamOWIENIA: ... ...t
wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu W poStePOWaNIU: ...
informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
odwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
Z WYKOMAWEAIMI ettt ettt e e ettt e e ettt ettt
wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium: .........................e.
termin Zwigzania Ofertg: ... ... e
opis sposobu przygotowywania ofert: ....... ...
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ......... ...

opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda
WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA: .. .. ..ttt
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich

ATV U1 = To o |

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu

udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000

euro, udostepnionego na stronie internetowej ...t oraz przepisami ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



OZNACZENIE SPIrAWY: ....euiiiieii et eeeee e e e eaanes

Zatgcznik nr 6 do regulaminu udzielania za-
mowieh o wartosci nie przekraczajgcej wy-
razonej w ztotych rownowartodci kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. ZamawiajgCy - oo , zaprasza do ziozenia oferty na
2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
1)  OpiS Przedmiotu ZAMOWIENIA: . ... ..t e e
2)  termin wWykKonania ZamOWIENIA: ... ...ttt ettt e e et e e
3) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu W poStepOWaNIU: ...
4) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazy-
wania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumie-
WaNia Si€ Z WYKONAWCAMIL ...ttt e ee e
5) wymagania dotyczgce wadium, jezeli zamawiajgcy zada wniesienia wadium: ....................
6) termin Zwigzania Of Mg ... ...iiii e e
7) opis sposobu przygotowywania Ofert: .........c.ouiuiiiii i
8) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ....... ...
9) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
10) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy
zgda wniesienia ZabezpieCZENIa: ........oeiuin i
11) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zama-
wiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publiczne-

go na takich warunkach: ... ...



OZNACZENIE SPIrAWY: ....euiiiieii et eeeee e e e eaanes

Zatgcznik nr 6 do regulaminu udzielania za-
mowieh o wartosci nie przekraczajgcej wy-
razonej w ztotych rownowartodci kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamowien
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktoérej mowa w art. 4 pkt 8

ustawy — 2004 Prawo zamowiehn publicznych, udostgpnionym na stronie internetowej

Data i podpis kierownika zamawiajgcego



	Z A P O T R Z E B O W A N I E

