Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu
45-836 Opole ul. Wroctawska 170 B

Ogtoszenie nr 75011 / 25.02.2021

Kierownik Dziatu
Do spraw: zaméwien publicznych i administracji w Zespole ds administracyjnych

Pierwszenstwo dla 0oséb z Umowa na czas okreslony
niepetnosprawnosciami (np. projektu)
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nabér w toku ul. Wroctawska 170
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Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym sporzadzenie dokumentacji z
zakresu prowadzonych postepowan zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym petnienie funkcji w
komisjach przetargowych.

Nadzér nad wykonywaniem zleconych czynnosci przez podlegty personel, udzielanie biezacych konsultacji pracownikom
w zakresie planowania i realizacji zaméwien publicznych.

Opracowywanie i aktualizacja planu zaméwien.

Przygotowywanie sprawozdan z udzielonych zamdwien do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz innych raportéw i
zestawien.

Prowadzenie rejestréw postepowan i uméw.
Udziat w procedurach zwigzanych z rozpatrywaniem odwotan.

Wspotpraca z Zespotem finansowo-ksiegowym w zakresie przygotowania planu udzielenia zaméwien ujetych w planie
finansowym WIW oraz w zakresie wnoszenia i wzrostu wadium, jak réwniez zabezpieczenia nalezytego rozliczania
zakupionych ustug, towaréw, inwestycji.

Sporzadzanie projektéw pism, wnioskéw, regulaminéw z zakresu zamdwien publicznych.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze
Doswiadczenie zawodowe co najmniej 8 lat w prowadzeniu postepowan po stronie zamawiajacego stosujgcego ustawe



Prawo zaméwien publicznych

e bardzo dobra znajomos¢ przepiséw Prawo zaméwien publicznych oraz aktdw wykonawczych do ustawy, kodeksu
cywilnego oraz ustawy Ustawy o finansach publicznych

e znajomosc jezyka angielskiego w stopniu Srdeniozaawansowanym

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: wyzsze z zakresu administracji publicznej

e doswiadczenie w prowadzeniu elektronicznych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
e doswiadczenie zawodowe na stanowisku wymagajgcym samodzielnego podejmowania decyz;ji

e samodzielno$¢

e sumiennos¢

e odpowiedzialnos¢

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

e przeszkolenie z zakresu zamdwien publicznych - (kursy lub szkolenia)

Co oferujemy

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
e Miejsce parkingowe na terenie urzedu

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnosc¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwagg bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszestwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

Narzedzia i materiaty pracy - komputer.Lokalizacja biura - Il pietro.

Bariery architektoniczne - koniecznos$¢ poruszania sie po schodach,

brak wind, brak drzwi o odpowiedniej szerokosci, brak odpowiednio dostosowanych toalet,
-krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe

- zagrozenie korupcja

- stres zwigzany z kontaktem z podmiotami nadzorowanymi i instytucjami kontrolujgcymi



Dodatkowe informacje

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.
* Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Oferty kandydatéw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego
czasubedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani zostang telefonicznie lub mailowo powiadomieni o
terminiepostepowaniarekrutacyjnego.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

rozmowa kwalifikacyjna

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Aplikuj do: 7 marca 2021

W formie papierowej na adres: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
ul. Wroctawska 170
45-836 Opole

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 775417209

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 07.03.2021
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzeniaParlamentu Europejskiego i Rady(UE)2016/679



zdnia27kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku zprzetwarzaniem danychosobowych i wsprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).

Kazdy kandydat przystepujgcy donaboru podaje swojedane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danychosobowychniebedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Administratorem podanych przez
Pania/PanadanychosobowychjestOpolskiWojewddzki Lekarz Weterynarii, ktdrego siedziba jest Wojewddzki Inspektorat
Weterynarii wOpolu,ul.Wroctawskal70,45-836 Opole, kontakt: 77- 5417200Kontakt do inspektora ochrony danych:
rodo@wiw.opole.plCel przetwarzania danych:przeprowadzenie naborunastanowiskopracy w stuzbie cywilnejinformacje o
odbiorcach danych:Nie beda przekazywane.

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracywstuzbiecywilnej(zuwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnegowytonionego kandydata,w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska)
Uprawnienia: o prawozadania odadministratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecialubograniczeniaprzetwarzania, wniesieniasprzeciwuwobec przetwarzania tych danych, a takze prawo
doprzeniesieniadanych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢na adreskontaktowy administratora danych, podanypowyzej o
prawo downiesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanieinnychdanych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda
naprzetwarzaniedanychosobowych.

Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazongmoznaodwotaé¢ w dowolnymczasie.
Jezeli podanedane beda obejmowaty szczegdlne kategorie danych, o ktérychmowa w art. 9 ust. 1RODO,
koniecznabedziewyraZna zgodana ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotanaw dowolnym czasie.Podstawa prawna

przetwarzaniadanych: art. 221Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21listopada2008 r. ostuzbiecywilnej w zw. z
art. 6 ust. 1lit .c RODO

Wzory oswiadczen

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

