Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu

Ogtoszenie o naborze nr 20531 z dnia 11 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

2 1 nabér @
stycznia w toku
2018

Opolski Wojewddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: administracyjnych
w Zespole ds. bezpieczenstwa zywnosci

Opole Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu
ul. Wroctawskal70
45-836 Opole

WARUNKI PRACY

Krajowe wyjazdy stuzbowe.

Narzedzia i materiaty pracy - komputer.

Lokalizacja biura - I pietro.

Bariery architektoniczne - konieczno$¢ poruszania sie po schodach, brak wind, brak drzwi o odpowiedniej
szerokosci, brak odpowiednio dostosowanych toalet.

Stres zwigzany z kontaktem z instytucjami zewnetrznymi.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie ewidencji naptywajacej do Zespotu dokumentacji papierowej i w formie elektroniczne;j.

¢ Przygotowywanie zbiorczych danych niezbednych do wykonania zleconych zadah biezacych z zakresu
nadzoru nad bezpieczefstwem zywnosci.

¢ Przygotowywanie projektéw pism z zakresu nadzoru nad bezpieczefstwem zywnosci.

¢ Przygotowywanie dokumentéw z realizacji zadan Zespotu do archiwizacji.

¢ Przygotowywanie w oparciu o materiaty zrédtowe z jednostek terenowych, obowigzujgcych zbiorczych
sprawozdah z dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej z zakresu nadzoru nad bezpieczehstwem zywnosci.

¢ Wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego, Wojewo6dzkiego Lekarza
Weterynarii lub jego Zastepce.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztatcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej w szczegdlnosci z zakresu Inspekc;ji
Weterynaryjnej

e znajomos¢ przepiséw krajowych i unijnych z zakresu inspekcji weterynaryjnej,

e samodzielnos¢ w realizacji przydzielonych zadan,

umiejetnos¢ pracy w zespole,



komunikatywnos¢,

doktadnos¢,

biegtos¢ w obstudze komputera w szczegdlnosci programy Word, Excel.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztatcenie: wyzsze kwalifikacje z zarzadzania w administracji publicznej konieczne do optymalnego
wykonywania zadan na tym stanowisku

¢ znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

e spostrzegawczosé,

e zdolnosci analityczne.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Osdwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw,
zamierzajacych skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 stycznia 2018 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu

ul. Wroctawska 170

45-836 Opole

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznosé¢ zwigzkowa,



pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani zostang telefonicznie
powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego. Oferty oséb niezakwalifikowanych zostang zniszczone w
terminie 30 dni od daty zakohczenia postepowania rekrutacyjnego. Dodatkowe informacje: 775417209,
775417205.

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(‘j\, Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majag osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

.'L .l Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatdéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



